Praktyki studenckie w Gtéwnej Bibliotece Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego
dla studentéw Informacji Naukowej i Bibliotekoznawstwa oraz wszystkich
zainteresowanych.

OFERTA
dot. praktyk w Dziale Zbioréw z Zakresu Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego Gtéwnej Biblioteki
Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego.

Gtéwna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego oferuje mozliwos¢ odbycia praktyk
studenckich studentom po li Il roku studiow | stopnia.

Czas trwania praktyk oraz tematyka sg dostosowane do wymagan okreslonych w programie
studiéw Informacji Naukowe;j i Studiéw Bibliologicznych dla studentéw studidw | stopnia.
Biblioteka oferuje praktyke w Sekcji Gromadzenia i Opracowania, Udostepniania oraz
w Osrodku Informacji Naukowej.

Studenci zgtaszajacy sie na praktyke powinni przedstawic¢ skierowanie do odbycia praktyki
wystawione przez uczelnie.

Szczegdtowy zakres praktyk obejmuje nastepujgce zagadnienia:
I.  Zapoznanie z historig i obecng dziatalnoscig Gtownej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia
Spofecznego:
e krotkie przedstawienie struktury Biblioteki, charakterystyka dziatalnosci
Sekcji Gromadzenia i Opracowania Zbioréw, Udostepniania oraz Osrodka
Informacji Naukowej;
e krotka charakterystyka gromadzonych dokumentow, 7Zrdodta wptywu
dokumentdw, zasady ewidencji, dziatalnos¢ wydawnicza Biblioteki.

II.  Praktyka w Sekcji Gromadzenia i Opracowania Zbioréw:
1. Gromadzenie i Opracowanie Czasopism:

e zapoznanie z dziafalnoscig: Zrédta wptywu czasopism, zasady zamawiania
i ewidencji czasopism, akcesja, zasady katalogowania czasopism
w systemie ALEPH, sporzgdzanie opisdw katalogowych.

2. Gromadzenie i Opracowanie Wydawnictw Zwartych:

e omodwienie zasad wspotpracy z wydawnictwami i ksiegarniami,
sporzgdzanie zamdwien na wydawnictwa zwarte, realizacja zamodwien,
zapoznanie z inwentarzem komputerowym, zasady ewidencji
w zaleznosci od zrodta wptywdéw, ewidencja ubytkdw, zasady
katalogowania wydawnictw zwartych w systemie ALEPH, sporzadzanie
opisow katalogowych, klasyfikacja rzeczowa.

3. Sekcja Udostepniania i Czytelnia:

e charakterystyka czytelnikdw, warsztat informacyjny dziatu wypozyczen,
zasady udostepniania w zaleznosci od kategorii czytelnikow, obstuga
sprzetu kserograficznego i skanera.




Praktyka w Os$rodku Informacji Naukowej:

charakterystyka dziatalnosci Osrodka, kartoteki i bazy danych,
zapoznanie z programem ALEPH, sporzgdzanie opiséw bibliograficznych
artykutéw (praca w systemie ALEPH), sporzadzanie bibliografii
i zestawien tematycznych (wykorzystanie baz danych osrodka,
przejmowanie opisow z innych baz, uzywanie edytora tekstéw), zasady
sporzgdzania analiz dokumentacyjnych, udziat w pracach zwigzanych
z digitalizacjg zbioréw bibliotecznych.



