ZATWIERDZAM Zat. nrl
do Zarzadzenia nr 22/2020
Dyrektora GBPiZS

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
DZIALU ZBIOROW PRACY I ZABEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
Gloéwnej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia Spolecznego

Rozdziat |
Przepisy ogélne

§1
Regulamin udostepniania zbiorow, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla warunki i zasady
korzystania z materiatow bibliotecznych Gtownej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia
Spotecznego z siedzibg przy ul. Zabranieckiej 8L.
. Odstegpstwa od wymogow Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych
wypadkach za zgoda Dyrektora Biblioteki w odpowiedzi na pisemny wniosek wniesiony
przez Uzytkownika.

§2

1. Glowna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego zwana dalej ,,Biblioteka” jest:

a) panstwowa jednostka budzetowa nadzorowanag przez Ministra Pracy Rodziny
i Polityki Spotecznej,

b) Biblioteka naukowa wymieniona pod pozycja 22 w ,Wykazie bibliotek
zaliczonych do bibliotek naukowych” stanowigcym  zatacznik do
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 kwietnia
2012 r. w sprawie sposobu i trybu zaliczania bibliotek do niektoérych bibliotek
naukowych oraz ustalenia ich wykazu (t.j. Dz. U. 2016 poz. 137 ).

2. Biblioteka dziata na podstawie:
a) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1479.),
b) Statutu Gtownej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego (stanowiacy
zatacznik do zarzadzenia nr 28 Ministra Pracy Rodziny i Polityki Spotecznej
z dnia 25 wrzesnia 2013 r.),
c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 869)
3. Dziatalnos¢ Biblioteki jest zgodna z:
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. U. UE.L.2016.119.1z dnia
4 maja 2016 r.). ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1231).

4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:



f)
9)
h)

)

dokumencie tozsamosci — rozumie si¢ przez to dokument urzgdowy ze zdjeciem i nr
PESEL lub karta pobytu, dokument pobytu w Polsce, potwierdzajacy tozsamos¢ osoby
ubiegajacej sie 0 korzystanie z materiatow i ustug Biblioteki,

materialach bibliotecznych — rozumie si¢ przez to dokumenty, zawierajace utrwalony
wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika
fizycznego i sposobu zapisu tresci,

karcie uzytkownika — rozumie si¢ przez to dokument sporzadzony na podstawie karty
zapisu i zarejestrowany w komputerowym programie bibliotecznym, umozliwiajacy
wypozyczanie oraz korzystanie z materiatow i ustug bibliotecznych,

formularz zapisu — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy: dane osobowe
Uzytkownika, zgode Uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych w celu
wskazanym na karcie zapisu, oswiadczenie Uzytkownika o0 zapoznaniu si¢
z Regulaminem Biblioteki i zobowigzaniu si¢ do jego przestrzegania i ponoszenia
odpowiedzialnosci za spowodowane przez Uzytkownika szkody,

prolongowaniu (przedluzeniu) — rozumie si¢ przez to uzyskanie przed
przewidzianym terminem zwrotu dodatkowego okresu wypozyczenia dla materiatow
bibliotecznych udostepnionych poza Biblioteke lub przediuzenia czasu korzystania
z komputerow na terenie Biblioteki,

udostepnianiu na miejscu — oznacza to mozliwos¢ korzystania z materiatow
bibliotecznych wytacznie na terenie Biblioteki,

udostepnianiu na zewnatrz — oznacza to mozliwos¢ wypozyczania materiatow
bibliotecznych zgodnie z Regulaminem, poza teren Biblioteki,

Uzytkowniku — rozumie sie¢ przez to osobe, ktoéra spetnita warunki uprawniajace,
zgodnie z Regulaminem do korzystania z materiatéw i ustug bibliotecznych,

wolnym dostepie — rozumie si¢ przez to takag czes¢ lub calos¢ pomieszczen
bibliotecznych, w ktorych Uzytkownik samodzielnie moze wybra¢ z potek materiaty
biblioteczne,

zniszczenie materialu bibliotecznego — rozumie si¢ przez to uszkodzenie,
zabrudzenie, zalanie, zamoczenie, zdekompletowanie itp. wypozyczonych materiatow
bibliotecznych przez Uzytkownika,

§3

5. Celem Biblioteki jest:

a) prowadzenie dziatalnosci bibliotecznej, bibliograficznej, informacyjnej,
naukowej i wydawniczej,

b) zaspokajanie potrzeb informacyjnych pracownikow Ministerstwa Pracy
Rodziny i Polityki Spotecznej zwanego dalej ,,Ministerstwem?”,
pracownikéw innych jednostek w tym naukowych i dydaktycznych, oraz
0sob bedacych cztonkami zwigzkow zawodowych i organizacji spotecznych.

6. Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy:

a) gromadzenie, przechowywanie i udostgpnianie materiatow bibliotecznych
zwartych i ciagtych drukowanych oraz na innych nosnikach, z zakresu
szeroko pojetych ekonomicznych i spotecznych zagadnien pracy;

b) prowadzenie dziatalnosci naukowo - badawczej i dokumentacyjnej
pismiennictwa z tego zakresu;

c) prowadzenie dziatalnosci wydawniczej w zakresie wydawnictw
informacyjnych, w  szczegolnosci  ,,Bibliografii  Ekonomicznych
I Spotecznych Zagadnien Pracy”, bibliografii monotematycznych



1.

i osobowych, katalogéw, przegladéw czasopismiennictwa polskiego
I zagranicznego, wykazu nabytkow,

d) wspoétpraca z krajowymi i zagranicznymi placowkami w zakresie wymiany
wydawnictw, wzajemnego udost¢pniania zbioréw, wymiany informacji
I doswiadczen zawodowych.

Rozdziat 11
Ustugi biblioteczne

§4
Biblioteka swiadczy ustugi w zakresie wypozyczania materiatow bibliotecznych, umozliwia
dostep do sprzetu komputerowego w miarg posiadanych mozliwosci, a takze oferuje
reprografie. Wszelkie kopie, fotokopie i skany mogg by¢ wykonywane z zachowaniem
przepisow Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Z mozliwosci kopiowania przez Uzytkownika wylaczone s3:

N

1.

a) zbiory archiwalne —wydane przed 1945,
b) prace magisterskie oraz doktorskie,
C) materiaty na prawach depozytu i r¢kopisu,

d) egzemplarze w ztym stanie technicznym.

Biblioteka swiadczy, wypozyczenia miedzybiblioteczne.

Uzytkownik ma prawo korzysta¢, po uzyskaniu zgody dyzurujacego Bibliotekarza
z wilasnego sprzetu w celu zrobienia kopii materiatu bibliotecznego, w zakresie
nienaruszajacym ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Rozdziat 111
Prawo korzystania z Biblioteki

§5
Prawo korzystania z materiatow i ustug Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach
okreslonych w ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
Wypozyczanie materiatow bibliotecznych jest bezptatne. jednakze od osob wskazanych,
w §18 ust 2 Regulaminu, pobierana jest kaucja w przypadku dokonywania wypozyczen na
zZewnatrz.

§6

Z materiatéw i ustug bibliotecznych moga korzysta¢ osoby, ktore:
a) sg petnoletnie,
b) wypelnity formularz zapisu (Zatacznik nr 1) w Wypozyczalni lub dokonaty rejestracji on-
line na stronie internetowej Biblioteki,
c) zobowigzatly sie do przestrzegania Regulaminu,
d) otrzymaty Karte Uzytkownika,
e) wypozyczen na zewnatrz moze dokonywac tylko wiasciciel Karty Uzytkownika .



§7

Osoba zainteresowana zapisaniem sie do Biblioteki jest zobowigzana:

a) okaza¢ dokument tozsamosci,

b) zapozna¢ si¢ z Regulaminem oraz wypetni¢ i podpisa¢ formularz zapisu,

c) zapozna¢ si¢ z klauzula informacyjna (Zatacznik nr 2),

d) udostepnienie danych osobowych, tj. imienia i nazwiska, nr telefonu, adresu e-mail
I nazwy instytucji jest dobrowolne, jednakze konieczne do otrzymania Kkarty
Uzytkownika, upowazniajacej do korzystania ze zbioréw Biblioteki, podanie adresu
statego i korespondencyjnego oraz nr PESEL, jest dobrowolne, jednakze konieczne do
Wypozyczania na zewnatrz.

Ztozenie podpisu jest rownoznaczne z:

a) zobowigzaniem si¢ do przestrzegania Regulaminu,

b) wyrazeniem zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Biblioteke,

c) przyjeciem odpowiedzialnosci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

. Wypetnienie formularza zapisu przez Uzytkownika jest podstawg do bezptatnego wydania

Karty Uzytkownika.

Rozdziat IV
Prawa i obowiazki Uzytkownikéw Biblioteki

§8

Uzytkownicy, ktorzy spetnili warunki wymienione w §6 i §7 Regulaminu maja prawo do:

a) zamowienia lub zarezerwowania wybranych publikacji poprzez zautomatyzowany
system biblioteczny ze stanowisk komputerowych w Wypozyczalni lub przez Internet po
zalogowaniu si¢ do systemu,

b) wypozyczania materiatow bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie,

c) korzystania z pomocy i porad Bibliotekarza, w tym przy doborze materiatow
bibliotecznych.

Z chwilg zapisu do Biblioteki Uzytkownik otrzymuje:

a) Karte Uzytkownika, ktorg zobowigzany jest kazdorazowo okaza¢ przy korzystaniu
z materiatow i ustug bibliotecznych.

b) internetowe konto biblioteczne stuzace do zamawiania materiatdéw bibliotecznych
zdalnie i na miejscu w Bibliotece.

§9

Uzytkownicy maja obowiazek:

a) znac i przestrzega¢ zasady Regulaminu korzystania z materiatow i ustug bibliotecznych,

b) dbac¢ o powierzone materiaty biblioteczne,

c) przed wypozyczeniem materiatbw bibliotecznych sprawdzi¢ ich stan 1 zgtosi¢
ewentualne uwagi dyzurujagcemu Bibliotekarzowi,

d) chroni¢ Karte Uzytkownika przed zaginigciem lub zniszczeniem, nie udostepniaé jej
osobom trzecim, niezwiocznie powiadomi¢ Biblioteke o jej utracie, poniewaz
Uzytkownicy ponosza petng odpowiedzialnos¢ za dziatania osob postugujacych sig ich
Karta Uzytkownika,



e) poinformowac¢ o kazdej zmianie danych osobowych i adresowych, okaza¢ na prosbe
Bibliotekarza dokument tozsamosci w celu sprawdzenia danych podanych przez
Uzytkownika,

f) zachowa¢ cisz¢ podczas korzystania ze stanowiska komputerowego ze wzgledu na
komfort Uzytkownikow korzystajacych na miejscu z materiatow bibliotecznych,

g) stosowac¢ si¢ do prosb Pracownikow Biblioteki oraz odnosi¢ si¢ do nich z nalezytym
szacunkiem.

Rozdziat V
Udostepnianie zbioréw w Czytelni

§11

Bibliotekarze pomagaja w poszukiwaniu literatury na interesujacy Uzytkownika temat oraz
udzielajg informacji dotyczacych posiadanych materiatow bibliotecznych i sposobu
korzystania z katalogu komputerowego.

§12

1. Uzytkownik moze ztozy¢ zamowienie na okreslone materialy biblioteczne, za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz korzystajac z internetowego konta bibliotecznego.
Zamoéwienie realizowane jest wedtug kolejnosci zgtoszenia.

2. Zamoéwione materiaty biblioteczne oczekuja na odbiér 3 dni robocze. W razie nieodebrania
materialow bibliotecznych w okres§lonym terminie zamowienie zostaje anulowane.

3. Biblioteka informuje Uzytkownika o oczekujacych materiatach bibliotecznych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Brak powiadomienia nie gwarantuje pozostawienia
rezerwacji dtuzej niz jest to okreslone w ust. 2.

4. Zamowienia na materiaty biblioteczne z magazynu nalezy sktada¢ nie pozniej niz 30 minut
przed zamknieciem Biblioteki.

5. Zamowienia realizowane sg na biezaco. Maksymalny czas oczekiwania wynosi do 30

minut.

6. Materiatow udostepnianych w Czytelni nie wolno wynosi¢ poza jej obszar. Wybrane
woluminy oraz czasopisma dostepne na sali zgtasza sie dyzurujgcemu Bibliotekarzowi celem
zarejestrowania udostepnienia.

7. Uzytkownik jest zobowigzany zglosi¢ bibliotekarzowi wnoszone wlasne materiaty
biblioteczne lub wypozyczone w innych bibliotekach.

§13

Jednorazowo Uzytkownik moze zamowic nie wigcej niz 15 pozycji.
§14

Udostepnione materiaty biblioteczne nalezy zwrécic¢ najpozniej 10 minut przed zamknigciem
Czytelni.

§15

1. W przypadku opuszczenia Czytelni podczas pracy na czas dtuzszy niz 10 minut, Uzytkownik
jest zobowigzany zgtosi¢ ten fakt dyzurujacemu Bibliotekarzowi. Biblioteka nie ponosi



odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione przez Uzytkownika w Czytelni bez
nadzoru.

. Uzytkownik za wiedzg i zgoda dyzurujacego Bibliotekarza moze korzysta¢ z wiasnego
sprzetu (laptop, aparat fotograficzny, aparat w tel. komorkowym).

. Wypozyczenie jest zapisywane w systemie komputerowym poprzez powigzanie kodu
kreskowego Karty Uzytkownika z kodem kreskowym materiatu bibliotecznego.
Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie komputerowym stanowi dowod wypozyczenia
materiatow bibliotecznych.

Dowodem zwrotu materiatow bibliotecznych jest komputerowe zarejestrowanie tej
czynnosci, dokonane w Wypozyczalni.

Rozdziat VI
Wypozyczenia indywidualne na zewnatrz

§16

1. Zamoéwienia na wypozyczenia realizowane sa na podstawie ztozonych zamowien -
rewersow.

. Wypozyczenie jest zapisywane w systemie komputerowym poprzez powigzanie kodu
kreskowego Karty Uzytkownika z kodem kreskowym materiatu bibliotecznego.
Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie komputerowym stanowi dowod wypozyczenia
materiatow bibliotecznych.

Dowodem zwrotu materiatow bibliotecznych jest komputerowe zarejestrowanie tej
czynnosci, dokonane w Wypozyczalni.

§17

1. Do korzystania z wypozyczen indywidualnych na zewnatrz uprawnieni sg pracownicy:

a. Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej,
b. Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych.
c. jednostek podleglych i nadzorowanych przez MRPiPS,
d. pozostali Uzytkownicy po wplaceniu okreslonej przez Biblioteke kaucji
(zwrotnej).
2. W przypadku korzystania z wypozyczen indywidualnych przez osoby wymienione w §
18 ust 2 konieczne jest uiszczenie kaucji w wysokosci:

e 50 zt za mozliwo$¢ jednorazowego wypozyczenia 1 woluminu w jezyku polskim
e 100 zt za mozliwo$¢ jednorazowego wypozyczenia 1 woluminu w jezyku obcym

3. Kaucja, o ktorej mowa w § 17 ust 2 powyzej stanowi zabezpieczenie zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz ewentualnej kary umownej za
zagubienie, uszkodzenie lub niezgodne z Regulaminem przetrzymanie wypozyczonych
woluminow.

4. W przypadku nieuregulowania nalezno$ci wobec Biblioteki w terminie okreslonym
w drugim upomnieniu pisemnym (Monit), Bibliotcka ma prawo do potracenia



>
jej wplaty nalezy przedstawi¢ w Wypozyczalni.

z wplaconej kaucji naleznych jej kwot, na co Uzytkownik wyraza zgod¢ podpisujac
Formularz zapisu .

5. Wptlacona kaucja nie podlega oprocentowaniu.
6. Kaucja podlega zwrotowi po oddaniu wypozyczonych materiatdw bibliotecznych na

wskazany rachunek bankowy.

7. Wptaty kaucji nalezy dokonac:

na konto 54 1010 1010 0166 9422 3100 0000 w NBP O/O w Warszawie, zas§ dowod

§18

1. Pracownicy Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Instytutu Pracy i Spraw

Socjalnych, jednostek podlegtych i nadzorowanych przez MRPiPS, jednorazowo na
zewnatrz moga wypozyczy¢ 3 publikacje na okres 1 miesigca bez wptaty kaucji.

Pozostali Uzytkownicy po wptaceniu kaucji moga wypozyczy¢ 3 publikacje na okres
1 miesigca.

§19

Przed uptywem terminu zwrotu, dyzurujacy Bibliotekarz moze na prosbe Uzytkownika
prolongowac termin zwrotu materiatow bibliotecznych, o ile nie zostato ztozone zamoéwienie
przez innego Uzytkownika. Przedtuzenia terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych mozna
dokonac¢ bezposrednio w bibliotece, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektroniczneyj.
Z waznych wzgledéw Biblioteka moze zazada¢ zwrotu wypozyczonych publikacji przed
uplywem terminu, na ktory zostaty wypozyczone.

Biblioteka stara si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej zawiadamia¢ Uzytkownika
0 zblizajacym sie terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych, jednakze brak
powiadomienia nie zwalnia Uzytkownika z obowiazku terminowego zwrotu materiatow
bibliotecznych oraz uiszczenia optaty za przetrzymanie.

§20

Nie wypozycza si¢ na zewnatrz:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

1.

czasopism i gazet,
drukéw wydanych przed 1945r.,
wydawnictw z ksiegozbioru podrgcznego,
prac magisterskich i doktorskich,
materiatlow na prawach depozytu,
drukow zniszczonych 1 wymagajacych konserwacji.
§21
Uzytkownik moze zlozy¢ zamowienie na okreslone materialy Dbiblioteczne, za

posrednictwem poczty elektronicznej oraz korzystajac z internetowego konta
bibliotecznego. Zamoéwienie realizowane jest wedtug kolejnosci zgtoszenia.



2. Zamowione materiaty biblioteczne oczekuja na odbior 3 dni robocze. W razie nieodebrania
materiatow bibliotecznych w okreslonym terminie zamoéwienie zostaje anulowane.

3. Biblioteka informuje Uzytkownika o oczekujagcych materiatach bibliotecznych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Brak powiadomienia nie gwarantuje pozostawienia
rezerwacji dtuzej niz jest to okreslone w ust. 2.

Rozdziat VI
Wypozyczenia Miedzybiblioteczne

§22

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna wypozycza wlasne materialy biblioteczne innym
bibliotekom i instytucjom oraz sprowadza z innych bibliotek zamdwione materiaty na potrzeby
Uzytkownikow o ktorych mowa w §17 ust. 1 pkt. a, b, c.

§23

1. Podstawg zatozenia konta danej bibliotece lub instytucji jest ztozenie Deklaracji (Zatacznik
nr 3), po wypetnieniu ktérej wydawana jest ,,Karta Uzytkownika” oraz hasto do logowania
si¢, umozliwiajace sktadanie zamowien.

2. Prawidlowo wypetniona Deklaracja musi zawierac:

a) czytelny odcisk pieczatki Biblioteki lub instytuciji,

b) adres i kod pocztowy Biblioteki lub instytucji,

c) date i podpis osoby odpowiedzialnej za wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne w danej
Bibliotece lub instytucji.

3. Zamdwienia mozna rowniez sktada¢ poczta elektroniczna.

§24
Nie wypozycza si¢:
1) czasopism i gazet,
2) drukéw wydanych przed 1945 r.,
3) wydawnictw z ksiggozbioru podrecznego,
4) prac magisterskich i doktorskich,
5) materiatdéw na prawach depozytu,

6) drukow zniszczonych i wymagajacych konserwacji.

§25

1. Biblioteka zamawiajaca zobowigzana jest zwroci¢ wypozyczone materiaty biblioteczne
w terminie 1 miesigca od daty ich otrzymania. Prosbe o przedtuzenie terminu zwrotu nalezy
zglaszac¢ telefonicznie lub mailowo przed uptywem terminu zwrotu.



2. W razie, gdy zamawiajacy nie zwrdci wypozyczonych materiatow w okres§lonym terminie
lub je zagubi, Biblioteka/instytucja zobowigzana jest do ich odkupienia lub zaptacenia
rownowartosci wg wyceny przez Biblioteke.

3. Materialy wypozyczone z innych Bibliotek udostepniane sg wytgcznie w Czytelni.

Rozdziat 111
Korzystanie z dostepu do internetu

§26

1.Ze sprzgtu komputerowego umozliwiajgcego dostep do Internetu (w tym bezprzewodowego)
moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani Uzytkownicy.

2.Dyzurny bibliotekarz stuzy pomoca i udziela informacji Uzytkownikom oraz czuwa nad
wlhasciwym uzytkowaniem sprzetu komputerowego, ma takze prawo do kontrolowania
czynnosci wykonywanych przez Uzytkownika przy komputerze.

3.Wyszukiwania internetowe moga stuzy¢ wyltacznie celom informacyjnym, a W szczegdlnosci
informacji bibliotecznej i bibliograficznej.

4.Dyzurny bibliotekarz okresla czas korzystania z internetu przez poszczegdlnych
Uzytkownikow w zaleznosci od liczby oczekujacych.

§27
Zabrania si¢ Uzytkownikom:

1) instalowania i kopiowania dodatkowego oprogramowania na dyski twarde komputera.

2) uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset i kodow.

3) wykorzystania internetu do popetnienia czyndéw niezgodnych z prawem, ani z zasadami
etyki, do przegladania stron o charakterze pornograficznym, propagujacym przemoc lub
tresci obrazliwe.

4) sporzadzania korespondencji seryjnej i obszernych zalagcznikow, jak rowniez
podejmowania innych dziatan zaktocajgcych prace sieci.

5) kopiowania programéw stanowigcych wilasnos¢ GBPiZS oraz dokonywania
jakichkolwiek dziatah powodujacych dewastacje lub uszkodzenie komputerow,
dezorganizacj¢ sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania, zmiany
W konfiguracji komputeréw oraz tamania istniejacych zabezpieczen.

§28

1. Uzytkownik moze zapisa¢ informacje wyszukiwane z udost¢gpnianych w Bibliotece baz
danych, w tym takze czasopism elektronicznych, na przyniesionym ze sobg no$niku, po
uprzednim zgtoszeniu tego dyzurnemu bibliotekarzowi i pod jego kontrolg.

2. Uzytkownik ponosi wszelka odpowiedzialno$¢ za szkody przez niego spowodowane
w odlegltych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub
naduzycia popetione przy uzyciu udostepnionych mu zasobow internetowych.



Rozdzial IX
Korzystanie z Biblioteki Cyfrowej
§29

1. Udostgpnianiu za posrednictwem Biblioteki Cyfrowej podlegaja zbiory majace postac
cyfrowa.

2. Zbiory udostgpniane s3 na sprzecie komputerowym w Bibliotece lub w sieci
internetowej. Sposob udostgpniania publikacji jest uzalezniony od jej statusu
prawnoautorskiego.

3. Zbiory w internecie sg udostepnione pod adresem: http://bc.gbpizs.gov.pl

4. Zbiory chronione prawem autorskim, jesli powszechnie obowigzujgce przepisy prawa
nie  stanowia inaczej, s3 udostgpniane do  korzystania  wylacznie
w Czytelni.

ROZDZIAL X
Postepowanie w razie opéznienia lub zaniechania zwrotu materialéw bibliotecznych, ich
zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

§30

Uzytkownik, ktory nie zwrocit materiatow bibliotecznych we wskazanym w § 18 terminie
i nie dokonat prolongaty jest obowigzany do uiszczenia na rzecz Biblioteki optaty za
przetrzymanie materiatow bibliotecznych za kazdy dzien zwtoki liczonej od pierwszego dnia
po terminie zwrotu oraz do zwrotu kosztow poniesionych przez Bibliotekg w formie wystanych
monitow, w wysoKkosci:

e 0,30zt/dzien od jednego egzemplarza ksigzki. Koszt wystania monitu naliczany jest wg
aktualnych optat pocztowych.

§31

1. W razie niedotrzymania przez Uzytkownika terminu zwrotu materiatow bibliotecznych,
o ktorym mowa w § 30 Dyrektor Biblioteki moze skierowa¢ do Uzytkownika monit
(Zatacznik nr 4) wzywajacy do niezwtocznego zwrotu wypozyczonych materiatow.

2. Po otrzymaniu monitu Uzytkownik jest zobowigzany niezwtocznie zwréci¢ wypozyczone
materiaty biblioteczne, uisci¢ optate za ich przetrzymanie oraz wystanie monitu.

3. Uzytkownik, ktory nie zwrocit materiatow bibliotecznych lub nie uregulowat optaty za ich
przetrzymanie oraz za wystanie monitu, nie ma prawa do korzystania z wypozyczen i ustug
bibliotecznych, do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

§32
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. Jezeli materiaty biblioteczne zostaty przez Uzytkownika zagubione lub zniszczone, winien
on przekaza¢ w przeciaggu miesiagca na rzecz Biblioteki egzemplarz tego samego
wydawnictwa lub inny wskazany przez Bibliotekarza.

. W przypadku niewywiazania si¢ z obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1, Uzytkownik bgdzie
zobowiazany zaptaci¢ Bibliotece odszkodowanie rowne wartosci  rynkowej utraconego
egzemplarza, ustalone przez Dyrektora Biblioteki.

§33

. W razie niedopetnienia przez Uzytkownika obowiazkéw przewidzianych w niniejszym
rozdziale Biblioteka dochodzi¢ bedzie swoich roszczen przez firme windykacyjng lub na
drodze postepowania sagdowego.

Przed skierowaniem sprawy do sadu Biblioteka wezwie ostatecznie Uzytkownika, do zwrotu
materiatow bibliotecznych i uregulowania optaty powstatej z tytutu niedotrzymania terminu
zwrotu materiatow bibliotecznych, wysylajac monit — wezwanie ostateczne.

Na poczet odszkodowania Biblioteka zaliczy kaucjg¢ uiszczong przez Uzytkownika, nie
dotyczy Uzytkownikéw wymienionych w §18 ust 1.

. W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze zaniecha¢
dochodzenia od Uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym rozdziale, po
przedstawieniu dokumentu wystawionego przez uprawnione do tego stuzby. Decyzje
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

Rozdziat XI
Naruszenie obowigzkéw regulaminowych

§34

. Wobec osob naruszajacych postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane nastepujace
sankcje:

a) ograniczenie liczby wypozyczonych pozycji wytacznie do jednej,

b) state pozbawienie prawa do korzystania z ustug Biblioteki.
Decyzje w tych sprawach podejmuje Kierownik Sekcji Udostepniania. Od tej decyzji
przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora Biblioteki.

. W przypadku wystgpienia udokumentowanych naduzy¢ Biblioteka moze podjaé
przewidziane prawem dziatania z powiadomieniem organéw scigania wiacznie.
Bibliotekarze upowaznieni sa do kontrolowania i egzekwowania postanowien niniejszego
Regulaminu oraz do udzielania wyjasnien i interpretacji jego zapisow.

Rozdzial XI1
Postanowienia porzadkowe

§35
. Okrycie wierzchnie oraz plecaki i duze torby, jak rowniez parasole, itp. nalezy pozostawic

w miejscu do tego wyznaczonym.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione rzeczy.

§36
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1. Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi 0sob:

a) zachowujacych si¢ agresywnie wobec innych Uzytkownikéw lub Pracownikow
Biblioteki,

b) uzywajacych stoéw powszechnie uznawanych za obrazliwe,

c) nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych srodkow odurzajacych, ktore sa
niebezpieczne badz uciazliwe dla pozostatych Uzytkownikéw i Pracownikow
Biblioteki,

d) ktore niskim poziomem higieny odbiegaja od ogolnie przyjetych norm.

§37

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych, gtosnego
odtwarzania dzwi¢kow, palenia tytoniu oraz e-papierosow, spozywania napojow alkoholowych
i srodkow odurzajacych.

§38

Uzytkownik obowigzany jest korzysta¢ z Biblioteki i pomieszczen znajdujacych sie na jej
terenie w sposob uwzgledniajacy potrzeby innych Uzytkownikow.

§39

W przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu, osoby przebywajace na
terenie Biblioteki powinny bezwzgl¢dnie podporzadkowac sie poleceniom wydawanym przez
Pracownikow Biblioteki.

Rozdziat XIII
Rozpatrywanie odwolan

§40

. Od decyzji Kierownika Sekcji Udostepniania przystuguje Uzytkownikowi prawo odwotania
do Dyrektora Biblioteki, w szczegolnosci w sprawach:
a) odmowy prawa korzystania z materiatow bibliotecznych i ustug bibliotecznych,
b) wysokosci kaucji zadanej przy wypozyczaniu materiatow bibliotecznych,
c) ustalenia wartosci materiatow bibliotecznych utraconych lub zniszczonych
przez Uzytkownika,
d) ustalenia wysokosci kosztow naprawy uszkodzonych materiatow bibliotecznych
lub wyposazenia bibliotecznego,
e) naliczania opfat.
Uzytkownik w formie pisemnej wnosi odwotanie skarzonej decyzji w terminie 7 dni od dnia
powiadomienia.
. Odwotanie winno by¢ rozpatrzone w ciggu 30 dni od dnia wniesienia. Decyzja Dyrektora
Biblioteki jest ostateczna.
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Rozdzial X1V
Postanowienia koncowe

§41

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1 - Formularz zapisu

2. Zatacznik nr 2 — Klauzula informacyjna — uzytkownik GBPiZS
3. Zakacznik nr 3 — Deklaracja Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

4. Zatgcznik nr 4 — Wzo6r monitu
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Zatagcznik nr 1

Warszawa, dnia............cooeenn.n. r.

GLOWNA BIBLIOTEKA PRACY I ZABEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO

Dzial Zbioréw Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego

ul. Zabraniecka 8L, 03-872 Warszawa

Wypeltniajg wszyscy uzytkownicy.
Nazwisko i imig:

Status Uzytkownika

Student, doktorant, MRPiPS, IPiSS, pracownik Biblioteki, instytucje, pozostali uzytkownicy
Wypetniajg uzytkownicy wypozyczajacy publikacje na zewnatrz.
Pesel:
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Adres do korespondencji:

Potwierdzam, ze otrzymalem/am Kart¢ uzytkownika Glownej Biblioteki Pracy

i Zabezpieczenia Spolecznego 0 NUMEIZe ......cccvviiinviiiiinriiiinnrcoiinnicnnnss

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Udostepniania Zbiorow GBPiZS oraz
wysokoscig kaucji za wypozyczong publikacje 1 wysokos$cig kar za nieterminowy zwrot.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z Klauzulg informacyjng - uzytkownik DZPiZS i wyrazam
zgode na przetwarzanie przez Administratora Danych — Gléwng Bibliotek¢ Pracy
1 Zabezpieczenia Spolecznego, ul. Zabraniecka 8L, 03-872 Warszawa moich danych osobowych w
niniejszej Karcie ewidencyjnej uzytkownika w celu dokonywania wypozyczen, ochrony

udostgpnianych i wypozyczanych zbiorow oraz prowadzenia statystyki dotyczacej korzystania
z Biblioteki.

podpis Czytelnika
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Zatacznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA
(uzytkownik DPiZS)*

Informujemy, ze  przetwarzamy dane osobowe na  zasadach  okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczego6lnosci okreslonych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku =z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

1. Administratorem  danych  osobowych  jest  Gléwna  Biblioteka  Pracy
1 Zabezpieczenia Spotecznego (zwana dalej Bibliotekg) z siedzibg w Warszawie pod
adresem ul. Zabraniecka 8L, 03-872 Warszawa,www.gbpizs.gov.pl, nr tel.: (+48) 509-787-
563., adres email: sekretariat@gbpizs.gov.pl.

2. Nadzor nad przetwarzaniem i ochrong danych sprawuje Inspektor Ochrony Danych Jan
Pryciak, z ktorym mozna skontaktowac si¢ pisemnie za pomocg poczty tradycyjnej pod
adresem: 10D Gloéwna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego ul. Zabraniecka 8L,
03-872 Warszawa, lub pod adresem email: iod@gbpizs.gov.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane przez Biblioteke w celach zwigzanych
z obstuga biblioteczng czytelnikow Biblioteki. Podstawe prawna przetwarzania danych
osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zgoda osoby do przetwarzanie danych osobowych
w celu $wiadczenia ustug bibliotecznych i USTAWA z dnia 27 czerwca 1997 r. 0
bibliotekach (Dz.U. 1997 Nr 85 poz. 539).

4. Odbiorcami danych osobowych sg pracownicy Biblioteki oraz :

- podmioty $wiadczace Bibliotece ustugi doradztwa prawnego,

- firmy informatyczne serwisujace systemy teleinformatyczne Biblioteki, organy
1 instytucje kontroli (nadzorujace).

Dane moga by¢ przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres ustawowy wymagany do czasu

wypetienia obowigzkoéw administratora dla danych bibliotecznych oraz ewentualnych

roszczen do czasu i przedawnienia nie dluzej niz 5 lat od daty ostatniej aktywnosci
bibliotecznej.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez GBPiZS Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

— prawo dostegpu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 RODO,

— prawo do sprostowania swoich danych, na podstawie art. 16 RODO,

— prawo do usunigcia swoich danych, na podstawie art. 17 RODO (prawo to nie moze
pozostawacé w sprzecznos$ci z obowigzujacymi w Polsce aktami prawnymi),

— prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych, na podstawie art. 18 RODO,

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
RODO,

— prawo do przenoszenia swoich danych, na podstawie art. 20 RODO.

o o
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8. W przypadku uznania przez Panig/Pana, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO ma Pani/Pan takze prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urze¢du Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie przez Panig/Pana niezb¢dnych danych osobowych jest warunkiem niezbednym
$wiadczenia ustug bibliotecznych przez GBPiZS.

10.GBPiZS nie prowadzi zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz automatycznego
profilowania danych osobowych. Przetwarzanie Pani / Pana danych bg¢dzie odbywato sie
zarOwno w sposob reczny jak 1 z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.

11.W GBPiZS przyktadamy wyjatkowa wage do ochrony danych osobowych, ktore
pozyskalismy. W tym celu wdrozyliSmy w naszej dzialalnosci Polityke Ochrony Danych
Osobowych zgodna z wymogami RODO, ktorej przestrzeganie zapewnia ochrong
powierzonych nam danych osobowych przed nieuprawnionym przetwarzaniem.
Postepowanie zgodnie z wprowadzong Politykg Ochrony Danych Osobowych jest dla
GBPiZS jednym z najwazniejszych priorytetow.

DATA | PODPIS UZYTKOWNIKA DATA | PODPIS OSOBY
REPREZENTUJACEJ
ADMINISTRATORA DANYCH
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Zatacznik nr 3

GLOWNA BIBLIOTEKA PRACY

I ZABEZPIECZENIA SPOLECZNEGO
Wypozyczalnia

DEKLARACJA

zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wypozyczed miedzybibliotecznych i Regulaminu
Udostepniania Zbioréw Gtédwnej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego.

1. Kierownictwo Biblioteki ponosi catkowitg odpowiedzialnos$¢ za wypozyczone materiaty.

2. Biblioteka wypozyczajaca ma obowigzek terminowego zwrotu wypozyczonych materiatéow
(okres wypozyczenia trwa 1 miesigc) wartosciowymi lub poleconymi przesytkami pocztowymi
wiasciwie zabezpieczonymi dla unikniecia uszkodzenia odsytanych dziet.

3. Rewersy wypetnione nieczytelnie lub niewtasciwie (brak odpowiedniej pieczeci lub podpis
nieupowaznionej osoby) nie bedg realizowane.

4. Biblioteka moze z waznych wzgledéw zazada¢ zwrotu wypozyczonych wydawnictw przed
uptywem terminu, na ktory zostaty one wypozyczone.
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Do podpisywania rewerséw upowaznieni sg nastepujacy pracownicy biblioteki:

Pieczec:
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Zatacznik nr 4

Warszawa, dnia............. .
Gtowna Biblioteka Pracy
1 Zabezpieczenia Spotecznego
ul. Zabraniecka 8L
03-872 Warszawa
Pan/Pani.............cooooii
Nr Karty Uzytkownika...............

MONIT

Gtowna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego wzywa do natychmiastowego
zwrotu wypozyczonych materiatow.

e Wykaz niezwrdconych w terminie pozycji:

W przypadku zagubienia badz zniszczenia wypozyczonych pozycji, Uzytkownik zgodnie z
obowigzujagcym go Regulaminem Udostgpniania Zbiorow zobowigzany jest do przekazania
W przeciagu miesigca na rzecz Biblioteki egzemplarzy tego samego wydawnictwa lub innych
wskazanych przez Bibliotekarza lub zaptaci¢ Bibliotece odszkodowanie rowne wartosci
rynkowej utraconych egzemplarzy, ustalone przez Dyrektora Biblioteki.

Za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu Wypozyczalnia nalicza czytelnikowi oplate
karng w wysokosci 0.30 zt/dzien. za jeden vol.

Kara za niezwrdcone w terminie pozycje na dzien wystawienia Monitu wynosi................ zt.

W przypadku nie zwrocenia do dnia .............. r. wypozyczonych materialéw bibliotecznych
lub niezrealizowania innej, wskazanej przez Biblioteke formy zaspokojenia wierzytelnosci
Gtéwna Biblioteka Pracy 1 Zabezpieczenia Spotecznego dochodzi¢ bedzie swoich roszczen
przez firme¢ windykacyjna lub na drodze postgpowania sgdowego.
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