REGULAMIN WYPOZYCZEN
DZIALU ZBIOROW DLA NIEWIDOMYCH

Glownej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia Spolecznego

I. PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Dziat Zbioréw dla Niewidomych, zwany dalej ,,DZdN” miesci si¢ przy ul. Konwiktorskiej 7,
00-216 Warszawa,

2. DZdN funkcjonuje w strukturach Gtownej Biblioteki Pracy i Zabezpieczenia Spotecznego,
ul. Limanowskiego 23, 02-943 Warszawa, zwanej dalej ,,Biblioteka”.

§2

Regulamin obowigzuje od dnia 3 pazdziernika 2016 r. i jest dostepny w siedzibie DZdN oraz
na stronie internetowej pod adresem www.dzdn.pl.

§3

DZdN gromadzi i udostepnia nastepujace zbiory, zwane dalej ,,Publikacjami’:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

ksigzki, nuty oraz czasopisma , biezace i archiwalne drukowane systemem Braille’a,
ksigzki nagrane na kasetach magnetofonowych,

ksigzki nagrane na ptytach (CD-Audio i MP3),

plyty z nagraniami muzycznymi,

ksigzki w formacie Czytak i standardzie DAISY,

ksigzki w plikach tekstowych,

ksigzki syntetyczne MP3,

ksigzki i czasopisma tyflologiczne — dotyczace 0osob majacych problemy ze wzrokiem,

dostepne w zwyklym druku.

§4

1. Publikacje wypozyczane sg:

bezposrednio w siedzibie DZdN;

wysytane poczta;



* udostepniane przez Internet w autoryzowanym dostgpie zdalnym za posrednictwem
serwisu wypozyczen online.

. Ze wzgledu na zwolnienie z optat nadawanych przesylek Publikacje wysylane sa jedynie
osobom niewidomym i stabowidzagcym ze znacznym i umiarkowanym stopniem
niepetnosprawnosci.

. Czasopisma brajlowskie udostgpniane sg wytacznie w Czytelni.
. Zbiory cyfrowe nagrywane sg na nosnikach bedacych wtasnoscig Czytelnika.

. Aktualizowane na biezagco katalogi ksigegozbiorow oraz informacje na temat dzialalnos$ci
DZdN znajdujg si¢ na stronie internctowej www.dzdn.pl. DZdAN udost¢pnia rowniez
informacje o ksiegozbiorze w katalogach drukowanych.

§5

. DZdN wypozycza Publikacje Czytelnikom zamieszkatym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Z zasobow na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie moga korzysta¢
wylacznie osoby niepetnosprawne, ktore nie moga czyta¢ zwyktego druku (Ustawa z 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych - Dz. U., z 2011, Nr 127, poz. 721 ze zm.).

. DZdN, oprocz obstugi Czytelnikéw indywidualnych, zaopatruje takze w ksigzki moéwione
(na kasetach) i wydania brajlowskie punkty biblioteczne, po uprzednim podpisaniu
stosownej umowy z Dyrektorem Biblioteki przez osob¢ uprawniong do reprezentacji
punktu. (Zatacznik nr 5 - Instrukcja dla punktéw bibliotecznych).

§ 6
. Wszystkie Publikacje wypozyczane s bezplatnie.

. Czytelnik zobowiazany jest powiadomi¢ DZdN o kazdej zmianie adresu zamieszkania,
zmianie nazwiska badZz zmianie innych danych majacych znaczenie dla prawidltowej
realizacji udostgpniania zbiorow oraz wykonywania zadan Biblioteki, w tym zadan
majacych na celu ochrong zbiorow.

§7

. Podstawa do wypozyczania Publikacji jest podpisanie o$wiadczenia i wypelnienie Karty
Ewidencyjnej Czytelnika zwanej dalej ,,Kartg”. Mozna ja wypetli¢ na miejscu, otrzymacé
poczta tradycyjna (po uprzednim kontakcie telefonicznym z Wypozyczalnia DZdN) lub
pobra¢ przez Internet (link ,,Jak zapisa¢ si¢ do biblioteki” na stronie www.dzdn.pl).

. Oswiadczenie pobrane elektronicznie nalezy wypetnic¢, wlasnorecznie podpisa¢ a nastgpnie
przestac poczta tradycyjng lub zeskanowac i przestaé poczta elektroniczng do DZdN.

. Kopie orzeczenia o niepetnosprawnosci i dokumentu tozsamos$ci przestane przez

Czytelnika beda automatycznie niszczone po zatozeniu konta.


http://www.dzdn.pl/

4. Ztozenie przez Czytelnika wypelnionej karty ewidencyjnej jest jednoznaczne z
o$wiadczeniem, ze zapoznat si¢ z Regulaminem.

§8

1. Czytelnik moze wypozycza¢ Publikacje samodzielnie lub za posrednictwem osoby
wskazanej przez niego w Karcie. Jezeli Czytelnika zapisuje osoba upowazniona, uznaje
si¢, ze jest ona rowniez uprawniona do dokonywania w jego imieniu wypozyczen, chyba
ze co innego zostanie wskazane w Karcie.

2. Czytelnik nie moze wypozyczy¢ nowej Publikacji, nie rozliczajac si¢ wczesnie] z
wypozyczonych i nie zwroéconych w okreslonym w/w Regulaminie terminie wypozyczen.

3. Konto Czytelnika ulega likwidacji, w przypadku nie korzystania przez niego ze zbioréw
DZdN przez okres 5 lat.

§9

1. Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za szkody wynikte z uszkodzenia lub zagubienia
udostepnionych materiatdéw bibliotecznych.

2. Biblioteka jest uprawniona do dochodzenia wszelkich roszczen przystugujacych jej wobec
Czytelnika za posrednictwem firmy windykacyjnej oraz na drodze cywilnej przed sadem
powszechnym wlasciwym ze wzgledu na siedzib¢ Biblioteki.

II. WYPOZYCZENIA ZBIOROW BRAJLOWSKICH I KSIAZEK MOWIONYCH
§ 10
1. Podstawa zapisu Czytelnika i zatoZenia konta jest okazanie:
- waznego dokumentu tozsamosci Czytelnika;

- orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci lub orzeczenia rownowaznego.

2. W przypadku zapisywania Czytelnika przez osobg¢ upowazniong, wymagane jest okazanie
dokumentu tozsamosci tej osoby.

3. W przypadku Czytelnika niepenoletniego, przy zapisic wymagane sg o$wiadczenie i dane
osobowe opiekuna prawnego.

§11
Okres wypozyczenia Publikacji wynosi:
= literatura pigkna - 4 miesiace,

= podreczniki, nuty, literatura obca 1 popularnonaukowa - 12 miesiecy.

§ 12



. Czytelnikom korzystajacym z Publikacji w zapisie cyfrowym nagrywa si¢ maksymalnie 4
GB miesigcznie.

. Czytelnicy korzystajacy z Publikacji nagranych na kasetach magnetofonowych moga
jednorazowo wypozyczy¢ 150 kaset.

. W celu Kkorzystania ze zbiorow DZdAN zapisanych w postaci elektronicznej lub na
nosnikach optycznych, magnetycznych badz innych nos$nikach dzwigku, Czytelnik
powinien posiada¢ odpowiedni odtwarzacz lub oprogramowanie komputerowe. Dzial nie
udostegpnia sprzetu do odtwarzania takich Publikacji.

. Zbiory muzyczne na ptytach CD wypozyczane sg wytacznie w siedzibie DZdN.
§13

. Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia
udostepnianych zbiorow. Wszelkie zauwazone defekty nalezy zglosi¢ pracownikowi
Wypozyczalni DZdN.

Czytelnik nie moze kopiowaé, przetwarzaé ani udostgpniaé osobom trzecim
wypozyczonych Publikacji (ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, Dz. U., z 2006, Nr 90, poz. 631 z pdézn. zm.). DZdN dokonuje zapisu
cyfrowego Publikacji oraz udostgpnia je w ramach dozwolonego uzytku publicznego, o
ktorym mowa w art. 28 oraz art. 331 wskazanej wyzej ustawy.

§14

. Wysytka Publikacji odbywa si¢ zgodnie z umowa zawartg pomi¢dzy Gtowng Biblioteka
Pracy i1 Zabezpieczenia Spolecznego a Poczta Polska. W mysl wyzej wymienionej umowy
przesytki dla niewidomych nadawane w formie paczek sa zwolnione od optat pocztowych.
Zwolnieniem tym objgte jest rOwniez dorgczenie przesylki. Paczki z Publikacjami nalezy
nadawaé jako przesylki zwykle rejestrowane (polecone), a dowdd nadania stanowi
podstawe do reklamacji na poczcie. Podstawa prawna: art. 26 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U., 2012, poz. 1529), Rozporzadzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 6 wrzes$nia
2013 r. w sprawie wykazu bibliotek, organizacji 0s6b niewidomych lub ociemniatych oraz
organizacji, ktorych celem statutowym jest dziatanie na rzecz osob niewidomych lub
ociemniatych (Dz. U., 2013, poz.1120) oraz Rozporzadzenie Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych (Dz. U. poz. 345).

. Czytelnik jest zobowigzany do informowania DZdN o wszelkich planowanych przerwach
w korzystaniu ze zbiorow, celem wstrzymania wysytki Publikacji.

. Czytelnicy, zamierzajacy sami decydowac o doborze lektur, wypozyczajacy Publikacje za
posrednictwem poczty, proszeni sg o przesylanie do DZAN wykazu wickszej liczby



tytutow. Wykaz ten nalezy systematycznie uzupetniaé. W przypadku braku wykazu
tytutdow Czytelnik bedzie otrzymywat Publikacje wg wyboru bibliotekarzy.

4. Wobec Czytelnika nieprzestrzegajacego Regulaminu moze by¢ zastosowane upomnienie,
zawieszenie w prawach do korzystania z ustug DZdAN lub skreslenie z listy Czytelnikow.
Decyzj¢ podejmuje pracownik DZdN. Czytelnik moze odwotaé si¢ od tej decyzji,
zwracajac si¢ do Zastepcy Dyrektora GBPIZS, kierujacego DZdN.

5. Korespondencj¢ z DZAN mozna prowadzi¢ zwyklym drukiem, brajlem Ilub za
posrednictwem poczty elektronicznej.

11l. WYPOZYCZENIA ZBIOROW TYFLOLOGICZNYCH
§ 15

Podstawowym zadaniem Wypozyczalni Zbioréw Tyflologicznych jest udzielanie pomocy
uzytkownikom w uzyskiwaniu niezbgdnej literatury oraz pozyskiwaniu informacji o
problemach os6b niewidomych i stabowidzacych. Katalog zbioréow tyflologicznych jest
udostepniany W komputerze bibliotecznym oraz w Internecie.

§ 16

1. Wypozyczalnia zbioréw tyflologicznych udostepnia zbiory na miejscu wszystkim
zainteresowanym osobom pelnoletnim, po okazaniu dokumentu tozsamosci. Do
ksiegozbioru podrecznego Czytelnicy majg wolny dostep.

2. Prawo do wypozyczen maja studenci, doktoranci i stuchacze studiow podyplomowych
wszystkich uczelni na podstawie rewersOw migdzybibliotecznych lub pisma
poswiadczonego przez uczelnig, szkote lub instytucje. Dokumenty te wraz z dokumentem
tozsamosci, uprawniaja do otwarcia konta czytelnika. Ponadto podstawag do zapisu
Czytelnikow, majacych prawo do wypozyczen, jest: ztozenie o§wiadczenia zawierajacego
zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych oraz wypehlienie Karty ewidencyjnej
czytelnika.

3. W wyjatkowych przypadkach konto Czytelnika otwierane jest na podstawie decyzji
Zastepcy Dyrektora GBPIZS, kierujacego DZdN.

§ 17
1. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 3 Publikacje na okres 1 miesigca.

2. Czytelnik moze wypozycza¢ Publikacje samodzielnie lub za posrednictwem osoby
wskazanej przez niego w Karcie ewidencyjnej czytelnika.

3. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonej Publikacji Czytelnik zobowigzany
jest do odkupienia egzemplarza tego samego tytutu, albo po uzgodnieniu z DZdN, wydania
zblizonego tematycznie.



IV. WYPOZYCZENIA NA ZASADACH OGOLNYCH
§18

Na podstawie art. 14 ustawy o bibliotekach ze zbiorow DZdN mogg na zasadach og6lnych
korzysta¢ inne osoby petnoletnie niz wskazane w § 6 ust. 1.

§ 19
Czytelnikom udostepniane sg nastepujace Publikacje:
=  ksigzki nagrane na ptytach (CD - Audio i MP3)

= plyty z nagraniami muzycznymi.

§ 20
Publikacje wypozyczane sg w siedzibie DZdN.

§21
1. Do zapisu wymagane jest:

- okazanie waznego dokumentu tozsamosci,
- wypelnienie I czesci Karty ewidencyjnej czytelnika,

- zlozenie o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

2. Czytelnik moze wypozycza¢ Publikacje samodzielnie lub za posrednictwem osoby
wskazanej przez niego w Karcie.

3. Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 5 Publikacji na okres 1 miesigca.
V. PRZEPISY KONCOWE
§ 22

1. Osoby korzystajace z wypozyczen zobowigzane sa do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
Regulaminu i dostosowania si¢ do w/w postanowien.

2. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu przez osoby korzystajace z wypozyczen moze
spowodowac ograniczenie lub pozbawienie ich prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

3. Rozstrzygnigcie spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem lezy w kompetenc;ji
Zast¢pey Dyrektora Biblioteki.

Zataczniki:

Zal. nr 1 — Wz6r Karty ewidencyjnej Czytelnika;
Zat. nr 2 — Wzo6r Oswiadczenia Czytelnika;



Zat. nr 3 — Wzdér Zgody na przetwarzanie danych osobowych osoby upowaznionej do
Wwypozyczania;

Zat. nr 4 - Wz6r Zgody na przetwarzanie danych osobowych opiekuna osoby niepetnoletnie;j;

Zat. nr 5 — Instrukcja dla punktéw bibliotecznych.



Zal. nr 1 do Regulaminu udostepniania DZdN

KARTA EWIDENCYJNA CZYTELNIKA
(CZESC I wypelniana przez kazdego czytelnika)

LY
Osoba upowazniona do dokonywania WypPOZyCzZen: ....c...........ccceevrvveeerinnnennne

Uwagi: dokument tozsamosci do wgladu.

Regulamin Dzialu Zbioréw dla Niewidomych GBPiZS jest mi znany
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Oswiadczam, ze wszystkie dane podane przeze mnie w Kkarcie ewidencyjnej
czytelnika sa zgodne z prawda.

Zapoznalem/am si¢ z powyzszymi informacjami.

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Administratora Danych — Gtéwna Biblioteke Pracy i

Zabezpieczenia Spotecznego, ul. Limanowskiego 23, 02-943 Warszawa moich danych osobowych
w niniejsze] Karcie ewidencyjnej uzytkownika w celu dokonywania wypozyczen, ochrony
udostepnianych 1 wypozyczanych zbioréw oraz prowadzenia statystyki dotyczacej korzystania z
Biblioteki.
Bez mojej wyraznej zgody dane osobowe nie beda udostgpniane innym odbiorcom danych w
rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U,
2002, Nr 101, poz. 926 ze zm.). Przystluguje mi prawo dostgpu do tresci danych oraz mozliwos¢ ich
poprawiania. Zgody udzielam dobrowolnie.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

podpis czytelnika



KARTA EWIDENCYJNA CZYTELNIKA

(CZESC II wypelniana tylko przez osoby niepelnosprawne)
Zaznacz czy jesteS osoba niewidoma ze znacznym lub umiarkowanym stopniem
niepelnosprawnosci h

Znajomos¢ pisma brajla: ......cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinien

Prosze¢ okresli¢, jakiego typu zbiory chcialby/chcialaby Pan/Pani otrzymywac
(wlasciwe zaznaczy¢ znakiem X, mozna zaznaczy¢ kilka):

Ksiazki na kasetach magnetofonowych ]
ksiazki nagrane na ptytach (CD-Audio i MP3)
ksigzki w standardzie DAISY

ksiazki w formacie Czytak

ksigzki brajlowskie

ksigzki nagrane mowa syntetyczna

W jaki sposob chcialaby/chcialby Pan/Pani otrzymywac ksigzki (wlasciwe
zaznaczy¢ znakiem X):

W siedzibie Dzialu ]

Za posrednictwem serwisu wypozyczalni on-line  []
(Czytelnik rejestruje si¢ samodzielnie na stronie Serwisu wypozyczen on-line po uptywie 7 dni
od chwili wyslania dokumentow)

Za poSrednictwem poczty I:l

Uwagi: dokument tozsamosci i orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci do
wgladu.

Regulamin Dzialu Zbiorow dla Niewidomych GBPiZS jest mi znany
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Oswiadczam, ze wszystkie dane podane przeze mnie w Kkarcie ewidencyjnej
czytelnika sa zgodne z prawda.

Zapoznalem/am si¢ z powyzszymi informacjami.

Wyrazam zgode¢ na otrzymywanie Newslettera (dla Czytelnikow korzystajacych
z wypozyczen droga on-line).

Podpis czytelnika



Zat. nr 2 do Regulaminu udostepniania DZdN

Warszawa, dnia

Dane osobowe osoby skladajacej oswiadczenie

(PESEL)

OSWIADCZENIE CZYTELNIKA

Zgodnie z postanowieniem Regulaminu Wypozyczen Dzialu Zbioréw dla Niewidomych
Gtéwnej Biblioteki Pracy 1 Zabezpieczenia Spolecznego w rozdziale 1 ust. 1 o§wiadczam, ze:
1. moje state miejsce zamieszkania znajduje si¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2. jestem osoba niepelnosprawng (w rozumieniu ustawy z 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych -

Dz. U. 2011, Nr 127, poz. 721 ze zm.), na potwierdzenie czego okazuj¢ orzeczenie

0 niepetnosprawnosci. Moja niepelnosprawno$¢ nie pozwala mi na czytanie zwyktego
druku.

Data i podpis osoby sktadajgcej o§wiadczenie

10



Zat. nr 3 do Regulaminu udostgpniania DZdN

Warszawa, dnia ..............ccoeeee...

(imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH OSOBY UPOWAZNIONE]
DO WYPOZYCZANIA

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Administratora Danych — Gléwna Biblioteke Pracy i

Zabezpieczenia Spotecznego, ul. Limanowskiego 23, 02-943 Warszawa moich danych osobowych
w niniejsze] Karcie ewidencyjnej uzytkownika w celu dokonywania wypozyczen, ochrony
udostepnianych 1 wypozyczanych zbioréw oraz prowadzenia statystyki dotyczacej korzystania z
Biblioteki.
Bez mojej wyraznej zgody dane osobowe nie begda udostepniane innym odbiorcom danych
W rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U,
2002, Nr 101, poz. 926 ze zm.). Przystuguje mi prawo dostepu do tresci danych oraz mozliwos¢ ich
poprawiania. Zgody udzielam dobrowolnie.

11



Zat. nr 4 do Regulaminu udostgpniania DZdN

Warszawa, dnia ..............ccoeeee...

(imig i nazwisko opiekuna)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH OPIEKUNA OSOBY
NIEPEENOLETNIEJ

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Administratora Danych — Gléwng Biblioteke Pracy 1
Zabezpieczenia Spotecznego, ul. Limanowskiego 23, 02-943 Warszawa moich danych osobowych
w niniejszej Karcie ewidencyjnej uzytkownika w celu dokonywania wypozyczen, ochrony
udostepnianych 1 wypozyczanych zbioréw oraz prowadzenia statystyki dotyczacej korzystania z
Biblioteki.

Bez mojej wyraznej zgody dane osobowe nie beda udostgpniane innym odbiorcom danych
W rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U,
2002, Nr 101, poz. 926 ze zm.). Przystluguje mi prawo dostgpu do tresci danych oraz mozliwos¢ ich

poprawiania. Zgody udzielam dobrowolnie.

12



Zat. nr 5 do Regulaminu udostgpniania DZdAN
Instrukcja dla punktow bibliotecznych

1. Punkty biblioteczne obstuguja czytelnikow zamieszkalych na terenie Rzeczypospolitej

Polskiej, z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, ktorzy nie moga czytaé zwyktego
druku.

2. Osoba uprawniona do reprezentowania punktu bibliotecznego zobowigzana jest do
podpisania umowy z Dyrektorem Biblioteki.

3. Po podpisaniu umowy DZdN wysyta formularz do osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
punktu, ktory nalezy wypetni¢ i odestaé. Wypelniony formularz jest podstawa do
rozpoczecia wypozyczen.

4. DZdAN wypozycza punktom bibliotecznym wylacznie ksigzki na  kasetach
magnetofonowych oraz wydania brajlowskie na okres 1 roku.

5. Punkty biblioteczne zobowigzane sa do przesylania rocznego sprawozdania o liczbie
czytelnikow i liczbie wypozyczonych Publikacji. W tym celu DZdN dostarcza odpowiedni
kwestionariusz.

Kontakt z DZdN:

Dzial Zbiorow dla Niewidomych
Gtowna Biblioteka Pracy i1 Zabezpieczenia Spotecznego
ul. Konwiktorska 7
00-216 Warszawa
Sekretariat
tel/faks 22 635 33 20
tel. 22 831 22 71 wew. 222
biblioteka@dzdn.pl
Wypozyczalnia: Ksiazki Mowione
tel. 22 831 22 71 wew. 242 lub 298
dw@dzdn.pl
Wypozyczalnia: Ksigzki Brajlowskie
tel. 22 831 22 71 wew. 281
brajl@dzdn.pl
Wypozyczalnia: Zbiory Tyflologiczne
tel. 22 831 22 71 wew. 277
tyflo@dzdn.pl
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